Tatrzanski
Park Narodowy

Ruszyl nabor na zastepce glownego
ksiegowego

I. Miejsce wykonywania pracy:

Dyrekcja Tatrzanskiego Parku Narodowego, Kuznice 1, 34-500 Zakopane

I1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1) obstuga dokumentéw ksiegowych (praca na systemie ERP enova 365),

2) prowadzenie ewidencji VAT, JPK, rozliczanie jej z US;

3) obstuga bankowosci elektronicznej;

4) prowadzenie rachunku kosztéw i przychodow TPN;

5) prowadzenie ewidencji majatku trwatego;

6) zamkniecie ksiegowe miesigca obejmujace nadzér nad catoksztaltem ksiegowan; odbidr
zadan uzgodnionych zakreséw zespotu ksiegowego;

7) przygotowywanie sprawozdan zgodnie z obowiazujacymi przepisami i wymogami
stawianymi przed TPN;

8) wsparcie gtdwnego ksiegowego przy pracach zwiazanych z budzetowaniem, oraz w
sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych;

9) obstuga kontroli w zakresie powierzonych obowiazkow;

10) podejmowanie dziatan majacych na celu optymalizacje proceséw ksiegowych;

11) zastepstwo gtéwnego ksiegowego podczas jej nieobecnosci.

ITI. Wymagania niezbedne:

1) Ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy
uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego;

2) ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peti praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow zastepcy gldwnego ksiegowego;

5) osoba ubiegajaca sie o stanowisko zastepcy gtéwnego ksiegowego powinna spetnia¢ jeden z
ponizszych warunkow:

* mie¢ ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadac co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci

lub by¢ wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

¢ lub mie¢ ukonczona Srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiadac co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci;

* lub posiadac¢ certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
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prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow;
* lub jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw.

IV. Oferujemy:
1) umowe o prace, 1 etat;
2) wynagrodzenie zasadnicze od 5.700 zt.- 6.500 zt. (brutto).

V. Wymagane dokumenty

Osoby zainteresowane udziatem w niniejszej rekrutacji, prosimy o ztozenie w terminie do 10
listopada

2022 r. w siedzibie TPN KuZnice 1, 34-500 Zakopane, lub na adres email: rekrutacja@tpn.pl
nastepujacych dokumentow:

1. Dokumenty obowiazkowe:

a) Wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie -
kwestionariusz osobowy mozna pobrac z naszej strony internetowej pod adresem:
https://bip.malopolska.pl/tpnzakopane,m,309122,kwestionariusz-osobowy-dla-osoby-
ubiegajacej-sie-o-zatrudnienie.html;

b) Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania

z pelni praw publicznych, opatrzone wlasnorecznym podpisem;

c) Oswiadczenie o nie skazaniu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe, opatrzone wtasnorecznym podpisem.

2. Dokumenty nieobowiazkowe:

+ Zyciorys (CV);

* List motywacyjny.

Informujemy, iz przedtozenie dokumentéw nieobowiazkowych oznaczaé bedzie wyrazenie przez
Pana/Pania zgody na przetwarzanie przez nas danych osobowych, w zakresie szerszym niz wynika
to z przepisOw prawa pracy.

VI. Informacje dodatkowe:

1. Dokumenty przyjmowane sa w zamknietych kopertach z dopiskiem ,NABOR NA
STANOWISKO ZASTEPCY GLOWNEGO KSIEGOWEGO W TATRZANSKIM PARKU
NARODOWYM”, lub wystane na adres email: rekrutacja@tpn.pl;

2. Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane;

3. Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi Kandydatami;

4. Zastrzegamy sobie prawo nie wybrania zadnego kandydata;

5. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 18 20 23 236, e-mail: bkosut@tpn.pl
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