Tatrzanski
Park Narodowy

Szukamy pracownika

1. Nazwa i adres jednostki: Tatrzanski Park Narodowy, Kuznice 1, 34-500 Zakopane
2. Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu

3. Okreslenie wymagan zwiazanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne dla osoby ubiegajacej sie o przyjecie do pracy:

a) obywatelstwo polskie

b) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peti praw publicznych

c) oswiadczenie o niekaralnosci

d) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na samodzielnym stanowisku do spraw
pracowniczych:

- ukonczone studia, mile widziane kierunkowe (preferowane: zarzadzanie zasobami ludzkimi, prawo,
socjologia, ekonomia, nauki spoteczne)

- co najmniej dwuletnia praktyka w dziale kadr lub ksiegowosci

- biegta umiejetnos¢ obstugi komputera i programow uzytkowych (MS Windows, programy kadrowe)
Wymagania dodatkowe:

a) biegta znajomos¢ przepiséw kadrowych, ubezpieczeniowych, podatkowych i ptacowych

b) bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office

¢) znajomosc¢ obstugi programéw komputerowych, w tym: programu kadrowo-ptacowego i Ptatnika
d) znajomos¢ jezyka angielskiego mile widziana)

4. Warunki pracy na stanowisku - praca wykonywana w biurze.

a) praca przy monitorze ekranowym przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy

b) zatrudnienie na czas okreslony (probny) 3 miesiace, pdzniej przedtuzenie umowy do dwdch lat z
mozliwoscia zawarcia w przysztosci umowy na czas nieokreslony

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

a) podanie (napisane odrecznie) o przyjecie na stanowisko objete konkursem wraz z adresem do
korespondencji (ew. e-mail) oraz numerem telefonu z podaniem terminu ewentualnej gotowosci do
pracy

b) list motywacyjny i CV

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

d) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe oraz ze nie toczy sie przeciwko niemu
postepowanie karne

e) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

f) oswiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i z petni praw publicznych

6. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w sekretariacie Tatrzanskiego Parku
Narodowego w Zakopanem, KuZnice 1 lub droga elektroniczna na adres sekretariat@tpn.pl z
dopiskiem ,Konkurs na samodzielne stanowisko do spraw pracowniczych” do 15 lutego 2016 roku.
Aplikacje ztozone po uptywie terminu nie beda rozpatrywane.

7. Inne informacje:
O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajacy wymagania
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formalne zostana powiadomieni telefonicznie. Zastrzegamy mozliwos¢ odstapienia od konkursu w
przypadku, gdy przedstawione oferty nie beda zadawalajace.

Zakopane 21.01.2016 .
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